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1. [bookmark: _Toc12531][bookmark: _Toc475006442]文档简介
本文档主要针对当前”生产企业”操作角色，重点讲解生产企业用户在操作时我们力推的一些操作步骤。从而更好的让用户对系统进行了解与使用，望用户能仔细阅读。	
[bookmark: _Toc439767631][bookmark: _Toc439690837][bookmark: _Toc16743][bookmark: _Toc475006443]2.推荐操作步骤
[bookmark: _Toc32675][bookmark: _Toc439767632][bookmark: _Toc439690838][bookmark: _Toc475006444]2.1企业注册
生产企业在注册企业账号，填写注册信息时，需要注意企业名称、创建时间、营业证号注册成功后不可以修改。企业注册的时候要确保把企业名称填写准确。
如图所示为注册页面：
[image: 3]

[bookmark: _Toc438891076][bookmark: _Toc475006445]2.2初次登录系统，密码修改
生产企业用户在注册成功登录帐号时，密码为初始密码，为用户账号安全考虑，所以在使用初始密码登录系统时，建议用户对密码进行修改。
用户可以点击左边菜单栏“系统管理”中的“修改密码”进入到修改密码界面，修改密码必须包含数字和字母，不能包含空格，至少6位。界面如下：
[image: 2016-10-25_093921]
[bookmark: _Toc406830543][bookmark: _Toc438891077][bookmark: _Toc475006446]2.3企业管理
[bookmark: _Toc24390][bookmark: _Toc17861][bookmark: _Toc475006447]2.3.1企业信息完善
	为保证系统中用户信息的真实性，用户在使用系统中其他功能之前，需要生产企业用户完善生产企业资料信息。
生产企业用户需要点击页面中的“企业管理”进入到“企业信息完善”界面。此界面中，带红色*的为必填项，填写完之后，点击[image: QQ截图20161026091234]按钮，即可完成生产企业完善信息工作。注意：企业信息只能修改一次，一次过后不能再修改，请谨慎操作。如下图所示：
[image: ]

[bookmark: _Toc475006448]2.4产品管理
[bookmark: _Toc475006449]2.4.1产品添加
在“产品添加”中，可以添加单个产品信息。
点击“产品管理—产品添加”，填写信息后点击[image: QQ截图20161026091234]按钮，操作如下：
[image: ]
[image: ]

注意：如果在分档名称中找不到所需分档，可能是该省不补贴该分档产品。
[bookmark: _Toc475006450]2.4.2产品评阅
把添加的产品进行上报，才算完成申报
[image: ]

[bookmark: _Toc439690868][bookmark: _Toc439767662][bookmark: _Toc24644][bookmark: _Toc475006451]3.联系我们
	关于系统内其他操作功能，用户可再下载的帮助文档进行查看。
用户在阅读此文档时如遇不明白的地方，或者操作中遇到问题，可随时与我公司进行联系。联系方式如下：
电话：0351-7631342
传真：0351-7631341
[bookmark: _GoBack]QQ群：619536979
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